
คู่มอืส าหรบัประชาชน: การขอยา้ยออกนักเรยีนของโรงเรยีนในสงักดั สพฐ.  

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  

กระทรวง: ศึกษาธิการ  

 

ส่วนของการสรา้งกระบวนงาน 

1.  ชื่อกระบวนงาน: การขอย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ.  

2. หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ: กระทรวงศึกษาธิการ  

 : โรงเรียนรสลินคัคณางค์ 

3. ประเภทของงานบรกิาร กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

5. กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง        

1) พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจการบริหาร

และการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 

3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในโรงเรียน พ.ศ. 

2546 

6. ระดบัผลกระทบ  ☐ บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม ☒ 

บริการทั่วไป 

7. พื้นทีใ่ห้บรกิาร ☐ ส่วนกลาง ☐ ส่วนภูมิภาค ☐ ท้องถิ่น ☒ 

สถาบันการศึกษา 

  ☐ ส่วนกลางท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) ☐ ส่วนกลาง

ท่ีต้ังอยู่ในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  ☐ ต่างประเทศ 

8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา (ชื่อกฎหมาย/ข้อบงัคับ)       

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ       หนว่ยเวลา       

 

 

 

 



9. ข้อมลูสถติิ <<< โรงเรียนเปน็คนกรอก 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน  (ใสเ่ปน็ตวัเลข)  0 

 จ านวนค าขอทีม่ากที่สดุ (ใสเ่ปน็ตัวเลข) 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยที่สดุ (ใสเ่ปน็ตัวเลข) 0 

 

 สว่นของคู่มอืประชาชน 

10. ชื่ออา้งองิของคู่มอืประชาชน (เพื่อใชใ้นระบบจดัการข้อมลูเท่านัน้)  

การย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

11. *ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

สถานทีใ่หบ้รกิาร โรงเรียนรสลินคัคณางค์ หมู่ท่ี 4 บ้านท่าหายโศก 

ต าบลเฝ้าไร่ อ าเภอเฝ้าไร่ จังหวัดหนองคาย 43120  

  ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชั่วโมง 

 ☒ วันจันทร์ ☒ วันอังคาร ☒ วันพุธ ☒ วันพฤหัสบดี

 ☒ วันศุกร์ 

 ☐ วันเสาร์ ☐ วันอาทิตย์ 

 ☐ ไม่เว้นวันหยุดราชการ  

 ☐ มีพักเท่ียง 

  เวลาเปดิรบัค าขอ เวลาเปิดรับค าขอ  08.30    

     เวลาปิดรับค าขอ  16.30 
     (ในระบบจะให้เลือกเป็นตัวเลขเวลาเปิด (กี่โมง) ถึง เวลาปิด (กี่โมง) 

  หมายเหต:ุ ยกเว้นวันหยุดราชการ/โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบท

ของโรงเรียน 

 

 

 

 



12. หลักเกณฑ์ วธิกีาร เงื่อนไข  ในการยืน่ค าขอและในการพิจารณาอนญุาต 

(ถา้ม)ี 

1. ให้ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอย้ายออกต่อโรงเรียน  

2. โรงเรียนแจ้งผลการพิจารณา และจัดท าหนังสือส่งตัวนักเรียน (แบบ พฐ.

19/1 หรือแบบ บค. 20)  

3. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคู่มือ เริ่มนับเมื่อได้ตรวจสอบ

เอกสารถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

 

13. *ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอยีด

ของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

หน่วย

เวลา  
(นาที 

ชั่วโมง 

วัน วันท า

การ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รบัผดิชอบ  
(ในระบบมชีอ่งให้

เลอืกกระทรวง และ

ชอ่งใหเ้ลอืก กรม/

กลุม่งาน) 

หมายเหต ุ

1 
การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

ตรวจสอบ

ความถูกต้อง 

ครบถ้วนของ  

ค าขอและ

เอกสาร

ประกอบค า

ขอ 

1 ชั่วโมง โรงเรยีนรส

ลินคัคณางค ์
 

2 
การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

จัดท าเอกสาร 

หลักฐาน

ประกอบการ

ย้ายออก 

1. หลักฐาน

แสดงผลการ

เรียน (ปพ.1)                                               

2. ใบรับรอง

เวลาเรยีน และ

2 วัน โรงเรยีนรส

ลินคัคณางค ์
 



ที่ 
ประเภท

ขัน้ตอน 

รายละเอยีด

ของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

หน่วย

เวลา  
(นาที 

ชั่วโมง 

วัน วันท า

การ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รบัผดิชอบ  
(ในระบบมชีอ่งให้

เลอืกกระทรวง และ

ชอ่งใหเ้ลอืก กรม/

กลุม่งาน) 

หมายเหต ุ

คะแนนเก็บ  

3.สมุดรายงาน

ประจ าตัว

นักเรียน (ถ้ามี)                      

4.แบบบันทึก

สุขภาพ     (ถ้า

มี) 

3 

การลง

นาม

อนุญาต 

จัดท าหนังสือ 

เอกสารเสนอ

ผู้อ านวยการ

โรงเรียนลง

นาม 

1 ชั่วโมง โรงเรยีนรส

ลินคัคณางค ์
 

 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 4 หน่วยเวลา  วัน 

 

14. งานบริการนี ้ผา่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการ

มาแลว้  

☐ ผา่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ระยะเวลารวมหลงัลดขัน้ตอน  หนว่ยของเวลา   

 

 

 

 

 



15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ

เอกสารยนืยนั
ตัวตน 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รบัผดิชอบ 
(ในระบบมชีอ่ง

ใหเ้ลอืกกระทรวง 

และชอ่งใหเ้ลอืก 

กรม/กลุ่มงาน) 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นบั

เอกสาร  
(ฉบบั หรอื 

ชดุ) 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการ

ปกครอง 
1  ฉบับ 1) แสดง

หลักฐาน

การเป็น

ผู้ปกครอง

ของ

นักเรียน

ท่ีมาท า

เรื่องย้าย 

2) รับรอง

ส าเนา

ถูกต้อง 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเติม 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 

แบบค าร้องขอ

ย้ายออกต่อ

โรงเรียน   (พฐ.

19)       

 1  ฉบับ  

2 

เอกสารยืนยัน

การรับย้ายจาก

โรงเรียน

ปลายทาง  

 
1       ฉบับ  



ที่ 
รายการเอกสาร
ยืน่เพิ่มเติม 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ 

 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบบั
จรงิ 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3 

เอกสาร 

หลักฐาน

แสดงผลการ

เรียน (ปพ.1)                                                

 
1  ฉบับ  

4 

ใบรับรองเวลา

เรียน และ

คะแนนเก็บ หาก

ย้ายระหว่างภาค

เรียน                            

 
1  ฉบับ ถ้ามี 

5 

สมุดรายงาน

ประจ าตัว

นักเรียน  

 
1  ฉบับ ถ้ามี 

6 
แบบบันทึก

สุขภาพ   

 
1  ฉบับ ถ้ามี 

 

16. คา่ธรรมเนียม 

รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม Click here to enter text. 

รอ้ยละ ☐ ใช้หน่วยค่าธรรมเนียมแบบร้อยละ (หากคิดคา่ธรรมเนียมเป็นร้อยละให้เลือกที่
ช่องน้ี) 

คา่ธรรมเนียม (บาท/รอ้ยละ)   

หมายเหต ุ  

 

 

 

 

 

 



17. *ช่องทางการร้องเรยีน 

1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่โรงเรียน โรงเรียนรสลินคัคณางค์ หมู่ท่ี 

4 บ้านท่าหายโศก ต าบลเฝ้าไร่ อ าเภอเฝ้าไร่ จังหวัดหนองคาย 43120 

2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที่ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

ประถมศึกษาหนองคายเขต 2  เลขท่ี 444 หมู่ 2 ต าบลจุมพล อ าเภอโพน

พิสัย จังหวัดหนองคาย 43120 

3) สายด่วนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 

        หมายเหตุ   

 

18. *ตัวอยา่งแบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก (หรือรายละเอยีดเพิ่มเตมิ 

ถ้ามี) 

ชื่อเอกสาร แบบค าร้องขอย้าย  

อัพโหลดไฟล์เอกสาร  ☐ ใช้ลิงค์ไฟล์เอกสาร (หากต้องการระบุเป็นลิงค์ให้
คลิกเลือกช่องน้ี) 

(ในระบบมีให้คลิก เพ่ืออัพโหลดไฟล์เอกสารตัวอย่าง) 

หมายเหตุ  

 

19. หมายเหต ุ

 

 

 

 

 

 

 


